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Общие сведения 

 

Наименование учреждения: муниципальное учреждение дополнительного 

образования «Центр внешкольной работы» 

Полный почтовый адрес: 184536, Россия, Мурманская область, город 

Оленегорск, ул. Бардина, д. 52 

Телефон: 8 (81552) 57440 

Номер кабинета, месторасположение: 25, этаж 2 

Площадь учебного кабинета: 65,1 м2 

Число посадочных мест: 9 (объединение «Компьютерное обучение»), 15 

(объединение «Английский для каждого) 

 

ОПИСЬ 

имущества кабинета № 25 

№ 

п/п 
Наименование имущества 

Инвентарный 

номер 
Количество 

Основные средства 

1.  

Ноутбук Asus X543UA-

GQ1836[90NB0HF-M28560] Star 

Gray15.6*(HD 

Pen4417U/4Gb/W10) 

ЦВ1013400085 1 

2.  

Ноутбук Asus X543UA-

GQ1836[90NB0HF-M28560] Star 

Gray15.6*(HD 

Pen4417U/4Gb/W10) 

ЦВ1013400086 1 

3.  

Ноутбук Asus X543UA-

GQ1836[90NB0HF-M28560] Star 

Gray15.6*(HD 

Pen4417U/4Gb/W10) 

ЦВ1013400087 1 

4.  

Ноутбук Asus X543UA-

GQ1836[90NB0HF-M28560] Star 

Gray15.6*(HD 

Pen4417U/4Gb/W10) 

ЦВ1013400088 1 

5.  

Ноутбук Asus X543UA-

GQ1836[90NB0HF-M28560] Star 

Gray15.6*(HD 

Pen4417U/4Gb/W10) 

ЦВ1013400089 1 

6.  Доска классная 18162004 1 

7.  Стол криволинейный ЦВ0101060415 1 

8.  Кресло компьютерное ЦВ1013600011 1 

9.  Кресло компьютерное ЦВ1013600012 1 
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10.  Кресло компьютерное ЦВ1013600013 1 

11.  Кресло компьютерное ЦВ1013600014 1 

12.  Кресло компьютерное ЦВ1013600015 1 

13.  Кресло компьютерное ЦВ1013600016 1 

14.  Кресло компьютерное ЦВ1013600017 1 

15.  Кресло компьютерное ЦВ1013600018 1 

16.  Кресло компьютерное ЦВ1013600019 1 

17.  Кресло компьютерное ЦВ1013600020 1 

18.  Кресло компьютерное ЦВ1013600021 1 

19.  Тумба подкатная (4 ящ.) ЦВ0101060369 1 

20.  Тумба подкатная (4 ящ.) ЦВ0101060417 1 

21.  Тумба подкатная (4 ящ.) ЦВ0101060418 1 

22.  Шкаф для документов со стеклом ЦВ0101060363 1 

23.  Шкаф для документов со стеклом ЦВ0000000123 1 

24.  Экран на треноге ЦВ0000000026 1 

25.  Жалюзи вертикальные ЦВ0000000063 1 

26.  
Базовый н-р LEGO Education 

WeDo 2.0 
ЦВ1013600069 1 

27.  
Базовый н-р LEGO Education 

WeDo 2.0 
ЦВ1013600070 1 

28.  
Базовый н-р LEGO Education 

WeDo 2.0 
ЦВ1013600071 1 

29.  
LEGO Базовый набор LEGO 

MINDSTORMMS Education TV3 
ЦВ1013600072 1 

30.  Проектор EPSON EB-982W ЦВ1013400135 1 

31.  
Базовый набор Mindstorms EV3 

Lego Education 45544 
ЦВ1013600172 1 

32.  
Базовый набор Mindstorms EV3 

Lego Education 45544 
ЦВ1013600173 1 

33.  
Базовый набор Mindstorms EV3 

Lego Education 45544 
ЦВ1013600174 1 

34.  

Ноутбук Lenovo Z50-70 15.6" 

FULLHD I3-4030М (1.9 

GHZ),8GB,1TB+8GB SSHD,NG 

G820M 

ЦВ1013400053 1 

Оперативный учет 

1.  Принтер струйный canon ЦВ0101040087 1 

2.  Жалюзи вертикальные ЦВ0000000093 1 

3.  Жалюзи вертикальные ЦВ0000000094 1 

4.  Жалюзи вертикальные ЦВ0000000095 1 

5.  Жалюзи вертикальные ЦВ0000000096 1 

6.  
Стол компьютерный с подкатным 

подсистемным блоком 
ЦВ0101060413 10 

7.  
Парта 2-х-местная 3-6 гр., 

прямоугольная труба 
Яь0000013084 8 
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8.  
Стул ученический регулируемый 

3-6 гр. роста 
Яь0000013085 16 

9.  Полка под клавиатуру Яь0000000004635 11 

10.  Огнетушитель ОП-5 4000000000033 2 

11.  
Доска магнитно-маркерная Deli № 

1 
Яь0000011640 1 

12.  
Набор с зап. частями LEGO 

Education Wedo 2.0.109l дет. 
Яь0000013054 3 

13.  Часы «Электроника» 18138031 1 

14.  
LEGO Базовый набор LEGO 

MINDSTORMMS Education TV3 
05.02.2020 1 

15.  
Зарядное устройство LEGO 

Education 45517 
05.02.2020 1 

16.  
Бактерицидный облучатель 

рециркулятор Борей 303+ 
03.08.2021 1 

Материальные запасы 

1.  Шнур соединительный (5 м) Мат. запасы 1 

2.  Сетевой фильтр Мат. запасы 2 

3.  Монитор Мат. запасы 7 

4.  Кабель для монитора 10м. Мат. запасы 1 

5.  
Аккумуляторная батарея LEGO 

Education Wedo 
Мат. запасы 1 

6.  
Зарядное устройство LEGO 

Education Wedo 
Мат. запасы 2 

7.  
Системный блок DLX 

Office/Клавиатура+мышь 
Мат. запасы 6 

8.  Жесткий диск Мат. запасы 6 

9.  Память  з\п к компьют Мат. запасы 5 

10.  Коммутатор Мат. запасы 2 

11.  Кабель USB Мат. запасы 2 

12.  Кабель для оргтехники Мат. запасы 1 

13.  Переходник для орг/выч технике Мат. запасы 6 

14.  

Плакаты: «Английский алфавит», 

«Животные», «Действия», «Карта 

Британии», «Цифры и цвета», 

«Времена года» 

- 6 

1. Аптечка - 1 

2. Корзина для мусора - 1 

 

Инвестиционная ведомость на технические средства обучения 

учебного кабинета № 25 
 

№ 

п/п 

Наименование 

ТСО 
Марка 

Инвентарный 

номер 

Год 

приобретения 
Состояние 

1.  Экран  ЦВ 0000000026 2006 испр. 
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2.  
Мультимедийный 

проектор 

ACER 

X1240 
ЦВ 1013400023 2014 испр. 

3.  

Шнур 

соединительный 

(5 м) 

 Мат. запасы 1 шт. испр. 

4.  Сетевой фильтр  Мат. запасы 2 шт. испр. 

 

Программное обеспечение 

№ 

п/п 
Наименование программы Количество 

1. Операционная система «Microsoft Windows» 12 

2. Пакет приложений «Microsoft Office» 12 

3. Антивирус «Microsoft Forefront Endpoint Protection» 10 

4. Программа фильтраций «NetPolice Lite» 12 

 

Средства пожаротушения 

 

№ 

п/п 
Наименование средств Количество 

1. Огнетушитель 2 

 

ОПИСЬ 

документации кабинета № 25 

 

№ 

п/п 
Наименование инструкции № инструкции 

1. 
Памятка о правилах поведения в условиях 

возникновения террористической опасности  

2. Инструкция по пожарной безопасности ИОТ-001-2017 

3. 

Инструкция о порядке действий персонала по 

обеспечению безопасной и быстрой эвакуации 

людей 

Приказ от 

16.05.2018 № 227 

4. 
Инструкция по охране труда при эксплуатации 

электроустановок до 1000В 
ИОТ-002-2017 

5. 

Инструкция по охране труда при работе на 

видеодисплейных терминалах (ВДТ) и 

персональных электронно-вычислительных 

машинах (ПЭВМ) 

ИОТ-003-2017 

6. 

Инструкция по охране труда при проведении 

массовых мероприятий (вечеров, утренников, 

концертов, фестивалей, конкурсов, конференций, 

слетов и др.) 

ИОТ-007-2017 
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7. 

Инструкция по охране труда при проведении 

прогулок, туристских походов, экскурсий, 

экспедиций 

ИОТ-008-2017 

8. 
Инструкция по охране труда при перевозке 

обучающихся автомобильным транспортом 
ИОТ-009-2020 

9. 
Инструкция по охране труда при поездках 

обучающихся железнодорожным транспортом 
ИОТ-037-2017 

10. 
Инструкция по охране труда для всех работников 

ЦВР 
ИОТ-044-2020 

11. Инструкция по оказанию доврачебной помощи ИОТ-045-2020 

12. 
Инструкция по охране труда при работе с 

мультимедийным проектором 
ИОТ-047-2020 

13. 

Инструкция по охране труда при работе на 

копировально-множительной технике (принтер, 

ксерокс) 

ИОТ-048-2020 

14. 
Инструкция по охране труда при работе на 

персональном компьютере 
ИОТ-049-2020 

15. 

Инструкция по охране труда педагогических 

работников (педагог дополнительного образования, 

педагог-организатор) 

ИОТ-050-2020 

16. 
Инструкция по охране труда при работе в 

компьютерном классе 
ИОТ-051-2020 

 

Перспективный план развития кабинета 
 

№ 

п/п 

Планируемые 

мероприятия 
Сроки Ответственный 

Отметка 

об 

исполнении 

1.  Озеленение кабинета 
в течение 

года 
педагоги 

 

2.  Обновление стендов 
в течение 

года 
педагоги 

 

3.  
Своевременный ремонт 

и замена техники 

в течение 

года 

зам. директора по 

АХЧ 

 

4.  

Приобретение 

компьютерного 

оборудования 

в течение 

года 

педагоги, 

зам. директора по 

АХЧ 

 

5.  

Приобретение 

методических 

материалов, литературы 

в течение 

года 

педагог, 

зам. директора по 

АХЧ 

 

6.  

Накопление и 

систематизация 

дидактического 

материала 

в течение 

года 
педагоги 
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Техническое состояние кабинета № 25 

 

№ 

п/п 
Наименование 

Количество/характеристика 

покрытия 

1.  Светильник 15 

2.  Радиатор 4 

3.  Окно  4 / стеклопакеты 

4.  Дверь 1 / окрашена 

5.  Стены 3 м / окрашены 

6.  Пол 
посередине линолеум, 

по краям окрашен 

7.  Потолок побелка 

8.  Встроенный шкаф 6 / окрашены 

 

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ 

 

1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

2. Кабинет должен проветриваться каждый перерыв. 

3. В кабинете необходимо дважды в день проводить влажную уборку. 

4. Педагог до начала занятий должен проверить состояние своего рабочего 

места и рабочих мест учащихся и о выявленных неполадках срочно 

сообщить администрации. 

5. В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-диски, флэш-

накопители без разрешения педагога. Если такое разрешение получено, 

то перед работой их необходимо проверить на вирус с помощью 

антивирусных программ. 

6. В начале учебного года на первом занятии в кабинете учащиеся 

знакомятся с инструкцией по технике безопасности. 

7. Учащиеся должны: 

7.1. находиться в кабинете только в сменной обуви, без верхней одежды; 

7.2. находиться в кабинете только в присутствии педагога; 

7.3. приступать к работе на компьютере только после разрешения педагога; 

7.4. соблюдать чистоту и порядок в кабинете. 


