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Общие сведения 

 

Наименование учреждения: муниципальное учреждение дополнительного 

образования «Центр внешкольной работы» 

Полный почтовый адрес: 184536, Россия, Мурманская область, город 

Оленегорск, ул. Ферсмана, д. 15 

Телефон: 8 (81552) 57440 

Номер кабинета, месторасположение: № 13, этаж 2 

Площадь учебного кабинета: 50,6 м2 

Число посадочных мест: 10-14 

 

ОСНОВНЫЕ И ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ СООРУЖЕНИЯ И 

ПОМЕЩЕНИЯ 

 

№ 

п/п 

Наименование и 

назначение 
Количество 

Общая 

площадь, 

кв.м 

Примечание 

1. Учебный кабинет 1 50,6 - 

4. Раздевалка 1 7,3 - 

 

ОПИСЬ 

имущества кабинета № 13 

 

№ 

п/п 
Наименование имущества 

Инвентарный 

номер 
Количество 

Основные средства 

1.  Принтер ЦВ0101040052 1 

2.  

Станок токарный по металлу BD-

8A JET, настольный, зона 

обработки 210 х450мм, 230 

(17.06.16) 

ЦВ1013400040 1 

3.  
Станок фрезерный WATTSAN 

0404 MINI  
ЦВ1013400077 1 

4.  ПК Optimus Elit  ЦВ1013400076 1 

5.  DSP контроллер  ЦВ1013400075 1 

6.  Рециркулятор МСК-913 ЦВ1013400116 1 

Оперативный учет 

1.  
Парта 2х-местная 3-6 гр., 

прямоугольная труба 
Яь0000013084 8 

2.  
Стул ученический регулируемый 

3-6 гр. роста 
Яь0000013085 16 
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3.  Стул ИЗО м/к черный, кож. зам. Яь0000013086 1 

4.  Стол письменный 18163067 1 

5.  

Доска магнитно-маркерная 

STAFF 90*120 алюминиевая 

рамка 

Яь0000011993 1 

6.  
Дрель ударная Hammer Flex 

UDD50LE 22.12.2015 
Яь0000000008658 1 

7.  
Угловая шлифовальная машина 

Hammer Flex USM500A  
Яь0000000008657 1 

8.  
Тиски слесарные поворотные 

КОБАЛЬТ 246-029  
19.06.2020 5 

9.  
Прямая шлифовальная машина 

GRAFITE59G019 
19.06.2020 2 

10.  Дрель ударная GSB 16RE ЗПВ ЦВ0101040073 1 

11.  
Аккумуляторная отвертка 

BOSCH 
23.12.2019 1 

12.  
Прямошлифовальная машина 

Ryobi 
23.12.2019 1 

13.  Дрель-шуруповерт PATRIOT 23.12.2019 1 

14.  Машинка Mobicaro 23.12.2019 1 

15.  Машинка РУ 1:14 23.12.2019 1 

16.  Машинка Mobicaro РУ 23.12.2019 4 

17.  
Радиоуправляемый военный 

грузовик 
19.06.2020 1 

18.  
Радиоуправляемый краулер 

«УРАЛ» 
19.06.2020 1 

19.  Радиоуправляемый краулер  19.06.2020 1 

20.  
Система управления 

автомоделями и катерами 
19.06.2020 3 

21.  
Штангенциркуль цифровой 

МЕГЕОН 80700 
19.06.2020 4 

22.  Мультиметр Sturm12011 19.06.2020 3 

23.  
Микрометр TOPEX 0-25 мм 

31С629 
19.06.2020 2 

24.  
Микрометр Matrix 317505 25-

50мм/0,01мм 
19.06.2020 1 

25.  JET Вращающийся центр МК-2  - 1 

26.  
JET Быстрозажимной 

сверлильный патрон с отправкой 

В16- МК-2  

- 1 

27.  
FIT  IT Шарошки и круги 

отрезные с алмазным 

напылением (25 шт.)  

- 1 

28.  
Metal Master набор резцов 12 шт. 

с твердосплавными напайками 
- 1 
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хвостовик 10х10 мм  

29.  Набор ключей комбинир./25 шт/ ЦВ0101040140 1 

30.  Тиски  ЦВ0000000046 1 

31.  Плоскогубцы ЦВ0101040108 1 

32.  Аэрограф ЦВ0101040128 1 

33.  Плоскогубцы ЦВ0101040119 2 

Материальные запасы 

1.  СТРУБЦИНА Мат. запасы 1 

2.  Вороток 1\4   Мат. запасы 1 

3.  Головка Ǿ 12 1\2   Мат. запасы 1 

4.  Головка Ǿ 10 1\2   Мат. запасы 1 

5.  Головка Ǿ 13 1\2   Мат. запасы 1 

6.  Длинногубцы   Мат. запасы 1  

7.  Контейнер для мусора Мат. запасы 1  

8.  Молоток с дер. ручкой Мат. запасы 1 

9.  Набор головок 1\4   Мат. запасы 1 

10.  Ножницы по металлу  Мат. запасы 1 

11.  Отвертка   Мат. запасы 3 

12.  Пила Мат. запасы 1 

13.  Пила  круговая 25 мм  Мат. запасы 1  

14.  Плашка   Мат. запасы 4  

15.  Плашкодержатель   Мат. запасы 1  

16.  Таз для смесей круглый   Мат. запасы 1 

17.  Аккумулятор  автомоб. Мат. запасы 6  

18.  Бита, шт.  Мат. запасы 12  

19.  Молоток с гвоздодером, шт.  Мат. запасы 3  

20.  Молоток-гвоздодер, шт.  Мат. запасы 5  

21.  Монитор Мат. запасы 1 

22.  Ножовка, шт.  Мат. запасы 5  

23.  НОЖОВКА ПО МЕТАЛЛУ, шт.  Мат. запасы 5  

24.  Ножовка по металлу    Мат. запасы 1 

25.  Отвертка  3*75 мм   Мат. запасы 3  

26.  
Отвертка с магнитным 

наконечником, шт.  
Мат. запасы 10 

27.  Пила для фанеры с запилом Мат. запасы 1 

28.  Пила Мат. запасы 1 

29.  ПЛОСКОГУБЦЫ, шт. Мат. запасы 10 

30.  
Регулятор скорости 

коллекторный, шт. 
Мат. запасы 3 

31.  Сервомашинка для моделей, шт.  Мат. запасы 4 

32.  Системный блок Мат. запасы 1 

33.  Удлинитель   Мат. запасы 1 

34.  
Фрезы спиральные однозаходные 

по цветному металлу 28 шт., к-т  
Мат. запасы 1 
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35.  Шлицевая отвертка, шт. Мат. запасы 20 

36.  
Шнур соединительный к 

монитору 20м для проектора 
Мат. запасы 1 

37.  Штангельциркуль Мат. запасы 3 

38.  Набор Сверл (18 шт), к-т  Мат. запасы 1 

39.  Рулетка   Мат. запасы 1 

40.  Очки защитные  Мат. запасы 7 

41.  Струбцина пружинная   Мат. запасы 3 

Дополнительно 

42.  Стол компьютерный - 10 

43.  Экран - 1 

44.  Проектор - 1 

45.  
Набор профессионала (ключи 

гаечные)  
- 1 

46.  Вешалка - 1 

47.  Стеллаж - 1 

48.  Умывальник - 1 

49.  Корзина для мусора - 1 

50.  Аптечка - 1 

 

Средства пожаротушения 

 

№ 

п/п 
Наименование средств Количество 

1. Огнетушитель 1 

 

ОПИСЬ 

документации кабинета № 13 

 

№ 

п/п 
Наименование инструкции № инструкции 

1. 
Памятка о правилах поведения в условиях  

возникновения террористической опасности - 

2. Инструкция по пожарной безопасности ИОТ-001-2017 

3. 

Инструкция о порядке действий персонала по 

обеспечению безопасной и быстрой эвакуации 

людей   

Приказ от 

16.05.2018 № 227 

4. 
Инструкция по охране труда при эксплуатации 

электроустановок до 1000В 
ИОТ-002-2017 

5. 

Инструкция по охране труда при работе на 

видиодисплейных терминалах и персональных 

электронно-вычислительных машинах 

ИОТ-003-2017 

6. 
Инструкция по охране труда при проведении 

массовых мероприятий (вечеров, утренников, 
ИОТ-007-2017 
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концертов, фестивалей, конкурсов, конференций, 

слетов и др.) 

7. 

Инструкция по охране труда при проведении 

прогулок, туристских походов, экскурсий, 

экспедиций 

ИОТ-008-2017 

8. 
Инструкция по охране труда при перевозке 

обучающихся автомобильным транспортом 
ИОТ-009-2020 

9. 
Инструкция по охране труда при работе на 

токарном станке по металлу 
ИОТ-011-2017 

10. 
Инструкция по охране труда при работе на 

сверлильном станке 
ИОТ-012-2017 

11. 
Инструкция по охране труда при выполнении 

электромонтажных работ 
ИОТ-016-2017 

12. Инструкция по охране труда при электропаянии ИОТ-017-2017 

13. 
Инструкция по охране труда при работе с 

применением  переносных электроинструментов 
ИОТ-020-2017 

14. 
Инструкция по охране труда при работе с 

электрическим прибором для выжигания 
ИОТ-031-2017 

15. 
Инструкция по охране труда при работе на 

электрическом станке для выпиливания 
ИОТ-033-2017 

16. 
Инструкция по охране труда для механика (слесаря) 

по автомото делу 
ИОТ-034-2017 

17. 
Инструкция по охране труда при поездках 

обучающихся железнодорожным транспортом 
ИОТ-037-2012 

18. 
Инструкция по охране труда для всех работников 

ЦВР 
ИОТ-044-2020 

19. Инструкция по оказанию доврачебной помощи ИОТ-045-2020 

20. 
Инструкция по охране труда при работе с 

мультимедийным проектором 
ИОТ-047-2020 

21. 

Инструкция по охране труда при работе на 

копировально-множительной технике (принтер, 

ксерокс) 

ИОТ-048-2020 

22. 
Инструкция по охране труда при работе на 

персональном компьютере 
ИОТ-049-2020 

23. 

Инструкция по охране труда педагогических 

работников (педагог дополнительного образования, 

педагог-организатор) 

ИОТ-050-2020 

 

Перспективный план развития кабинета.  

№ 

п/п 

Планируемые 

мероприятия 
Сроки Ответственный 

Отметка 

об 

исполнении 

1.  Озеленение кабинета 
в течение 

года 
педагог 
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2.  Обновление стендов 
в течение 

года 
педагог 

 

3.  
Своевременный ремонт 

и замена инвентаря 

в течение 

года 

зам. директора 

по АХЧ 

 

4.  

Пополнение материалов 

для изготовления 

поделок 

в течение 

года 

зам. директора 

по АХЧ 

 

5.  
Приобретение 

спецодежды (фартуки) 

в течение 

года 

зам. директора 

по АХЧ 

 

6.  

Приобретение 

методических 

материалов, литературы 

в течение 

года 

педагог, 

зам. директора 

по АХЧ 

 

7.  

Накопление и 

систематизация 

дидактического 

материала 

в течение 

года 
педагог 

 

 

Техническое состояние кабинета № 13  

 

№ 

п/п 
Наименование 

Количество/характеристика покрытия 

Зал Раздевалка 

1.  Светильник 6 светодиод. 2 

2.  Радиатор 3 1 

3.  Окно 3 / окрашены 1 / окрашено 

4.  Дверь 3 / окрашены 1 / окрашена 

5.  Стены 

обои окрашены 

водоэмульсионной 

краской 

обои окрашены 

водоэмульсионной 

краской 

6.  Пол окрашен окрашен 

7.  Потолок побелка побелка 

 

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ 

 

1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

2. Кабинет должен проветриваться каждый перерыв. 

3. В кабинете необходимо дважды в день проводить влажную уборку. 

4. Педагог до начала занятий должен проверить состояние своего рабочего 

места, рабочих мест учащихся, состояние электрооборудования и о 

выявленных неполадках срочно сообщить администрации. 

5. Работа на электрических станках и пользование электрооборудованием 

учащимися допускается только под присмотром педагога. 
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6. Уборка станков проводится педагогом только с помощью щеток-сметок. 

7. Замена воды и внутренняя очистка бассейна производится педагогом не 

реже 1 раза в два месяца. 

8. В начале учебного года на первом занятии в кабинете учащиеся 

знакомятся с инструкцией по технике безопасности. 

9. Учащиеся должны: 

9.1. находиться в кабинете только в сменной обуви, без верхней одежды; 

9.2. находиться в кабинете только в присутствии педагога; 

9.3. перед занятиями надеть спец. одежду (фартук); 

9.4. соблюдать чистоту и порядок в кабинете. 


